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FEDERACLIA BOSNE | HERCEGOVINE DETEPANNIA BEOURE I XEPHETDRIIE
Shtber zu zufedniche postave argana i Chaymedat w safednuyke mocanee OPSRIT 8 e
tijfeln Federactje Boswe § Hercegovine wedepiife bocie w Xepaesodine

BOYNLA AND JERZFEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA
Creweral Servives (e af
Fedlerativn Basaly and Hetoepovina

Na osnovu ¢lana 20, | 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“Sluzbene novine FBiH", broj 49/05 i 103721) i €lana 28. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji Sluzbe za
zajednicke poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine broj; 01-02-2736/25 od 17.07.2023. godine i
broj: 01-02-1650/26 od 09.07.20724. godine, te Odluke o raspisivanju Javnog oglasa, broj: 01-30-3478:26 od
14.10.2026. godine, direklor Sluzbe 7a zajednicke poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine,

objavljuje

JAVNI OGLAS
£4 pupunu upraznjenih radnih mjesta namjedtenika na neodredeno vrijeme u Slukbi za zajednicke
poslove organa i tijela Federacije Bosne | Hereegovine

Spremadica za odrzavanje poslovnih objekata u Uredu za poslove Sluzbe u Mostary — 3 (iri} izvriioca:

I

2. Kurir u Pisarnici - 1 (jedan) izvrdilac:

3. Vili refercnt — materijalni knjigovoda u Odsjeku xu knjigovodstveno - materijalne poslove — 1 {jedan)
tevriilac:

4. Moler u Odsjeku za gradevinsko —zanatske poslove — 2 (dva) izvrSioca;

3. Spremadica «a odrzavanje poslovnih prostora u Odsjeku wa spremanje i uredenje prostora - § (pet) tevriilaca;

6. Samostalni kubar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga - | {jedan) izvriilac:

7. Slasticar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga - 1 (jedan) izvrsilac:

% Pomoéna radnica u Odsjeku za pruZanje ugostiteljskih usluga — 2 (dva) izvriioca.

1. Spremadica za odrzavanje poslovnih objekata u Uredu 2 poslove Sluzbe u Mostaru — 3 (tri) izvriioca

obavlja poslove odrzavanju higijene i uredenja radnih prostora (kancelarija i kabineta) i zajedni¢kih prostora
(stepentsia, holova, sala za sastanke, salona, amfiteatars, sanitarnih prostora i dr. prostora) u ekviru ohjekta u kojem
Ju rasporedens;
vrai Ciscenje staklenth povrdina, podnih podloga, namjestaja i opreme;
uestvuje u akeijama generalnog Eitéenja prostora u objekiu u kojem je rasporedena, kao i u drugim objektima u
nadlesnosti Sluibe;

= defura u vrijeme sastanaka, sjednica, prijema i posjeta i sl.;

= vodi brigu o zalijevanju i njegovanju dekorativnil biljaka;

— vodi brigu o sredsivima radu za koje je zaduzena;

- obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog,

Uslovi za vrienje poslova: osnovna gkola.

2 Kurir u Pisarnici — 1 (jedan) izvriilac

visi dostavljanje podte u prostorije objekata Sluzbe, kao i van ohjekta;
—  stara se o blagovremenom dostavljanju dospjelih fakiura koje primi prijemna kancelarija;
odgovoran je da u &lo hitnijem roku dostavi primljenu podiljku;
brine o dostavnicama do predaje ovlastenom sluzbeniku:
vodi interne dostavne knjige;
obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog,

Uslovi xa vréenje poslova: osnovina skala,

3 Visi referent — materijalni knjigovoda u Odsjeku za knjigovodstyeno - materijalne poslove — 1 (jedan)
izvriilac

- evidentira sve vrste promjena vezanih »a materijal i robu na osnove uredno potpisane dokumenlacije po vrsti,
kali¢ini i vrijednosti;

- 7a svaku vrstu robe i materijala vodi poseban dnevnik tako da obezbjeduje kontrolu izmedu dnevnika i
odzovarajuéih ratuna u glavnoj knjizi:



vodi utrodak materijala i roba po obracunskim jedinicama i o tome saslavlja mjeseéne invjedtaje,
uskladuje mjeseéno stanje sa finunsijskim knjigovodstvom i magacinskim evidencijama,
prilikom popisa zaliha u magacinu obradunava popisne liste 1 usagladava knjigovodstveno stanje sa slanjem po
popisu;
—  obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

Uslovi za vrenje poslova: $5S - ekonomska, gimnazija ili upravna skola, najmanje 10 mjeseci radnog staZa, polaZen
struéni ispit za namjedtenike i poznavanje rada na ratunaru.

4. Moler u Odsjeku za gradevinsko —zanatske poslove — 2 (dva) izvriioca

vrii poslove tekuéeg odrzavanja zidnih i fasadnih povraina u ohjektima;
vrai farbanje stolarije i bravarije;

—  wréi farbanje grejnih tijela i cijevi (radijatora),

—  vréi potrebnu zagtitu podnih obloga, opreme i namjestaja PV folijom i krep trakama predvidenim za tu namjenu,
te uklanjanje nakon zavricnog posla;

—  ohavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

Uslovi za vrienje poslova:$58 - Skola udenika u privredi - moler, gradevinsko-geodetska Skela-moler ili druga Skola
tehnickog smjera, najmanje 6 mjeseci radnog staza

<F Spremadica za odrzavanje poslovnib prostora u Odsjeku za spremanje @ uredenje prostora — 3 (pet)
izvrSilaca

—  obavlja poslove odrzavanja higijene i uredenja radnih prostora (kancelarija i kabineta) i zajednickih prostora
(stepenista, holova, sala za sastanke, salona, amfiteatara, sanitarnih prostora i dr. prostora) u okviru abjekta u
kojem je rasporedena;
vrii ciscenje staklenih povrdina, unutradnje stolarije. podnih obloga, namjestaja i opreme;
uéestvuje u akeijama generalnog &idéenja prostora u objekiu u kojem je rasporedena, kao i u drugim objektima
koje odrzava Sluzba;

- derura u vrijeme sastanaka, sjednica, prijema, posjeta i sl
vodi brigu o zalijevanju i njegovanju dekorativnih biljaka:
vodi brigu o sredstvima rada za koje je zaduzena,

-~ obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

Uslovi za vrienje poslovi osnovna skola
. Samostalni kuhar u Odsjeku za prukanje ugostiteljskih usluga - 1 {jedan) i2vriilac

—  samostalno priprema sve vrste jelu, sastavlja jelovnik za naredni dan i vri trebovanje namirnica;
odgovara za higijenu | sanitarnu ispravnost u kuhinji;
odgovara 7a ispravnost Zivolnih namirnica i kvalitet namirnica;
~  odgovara va osnovna sredstva i sitan inventar u kuhinji i odrzava higijenu osnovnih sredstava, inventara |
prostor;
~  odgovara za utrodak materijala prema propisanim normativima;
néestvuje u pripremi sirovina i vrdi izradu polugotovih i gotovih proisvoda;
prati izvrienja zdravstvenih propisa kuharskog osoblja;
adgovara za pravilnu upotrebu i koridtenje uredaja, inventara i opreme u kuhinji;
obavlja i druge poslove po nalogu neposredne nadredenog,

Islovi za vrienje poslova: 5§55 - ugostiteljsko-turisticka skola, VKV — kuhar, najmanje 10 mjescei radnog staZa

il Slastitar u Odsjeku za prufanje ugostiteljskih usluga - | (jedan) izvriilac

—  priprema namirnice za izradu slastitarskih prodzvoda;
izraduje sve vrste slasti¢arskib proizvoda
odgovara 7a ispravnost kvalileta slasticarskih proizvoda I ostvarenu maru;
odrzava i odgovara higijenu osnovnih sredstava, inventara i prostora,
uiestyvuje u pripremi sirovina i vréi izradu polugotovih i gotovih proievoda;
trebuje namirnice i artikle neophodne za pripremu poslasticarskih proizvoda,
- odpovara za ispravnost robe i proizvoda:
—  odgovara za osnovna sredstva i inventar kojima je zaduzen;
ispisuje prijenosnice i zadufenja poslasticarskih proizvoda za ugostiteljske objekie:
prisustvuje mjeseénom popisu roba;
obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.



Uslovi 7a vrienje poslova: 85 - ugostiteljsko turisticka Skola, KV slasticar, najmanje 6 mjeseci radnog stads

8. Pomodna radnica u Odsjeku za pruZanje ugostiteljskib usluga — 2 (dva) izvrioca

—  Eisti povrée i vode i druge namirnice za potrebe kuhinje i slasticarne;

—  rukuje madinama i uredajima za mljevenje i sjeckanje proizvoda;
adrzava ¢istoén kuhinjskih i slastiéarskih prostrora, postrojenja, ¢istocu pribora, uredaja i suda i pomaie kuharu
ili slasti¢aru i odgovara za njihovu istocuy,
utestvuje u pripremi sirovina i vr8i izradu polugotovih proizvoda;

—  vodi brigu o dezinlekeiji osnovnih sredstava i inventara u kuhinji i slasticarnoj;
—  obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog,

Uslovi za vréenje poslova: osnovna Skola

Uz prijavu #za Javni oglas potrebno je priloziti sljedeé¢u dokumentaciju (original ili ovjerene fotokopije):

Prijava na Javni oglas, uz napomenu da ista mora biti svojeruéno potpisana sa naznakom radnog mjesta na

koje se kandidat prijavljuje Cza sva radna mjesta);

Diploma o trazenoj struénoj spremi - original ili ovijerena fotokopija (za sva radna mjesta):

Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjesec) original ili ovjerena fotokopija #a sva radna mjesta, nz

napomenu da se kao validan dokument neée priznavati CIPS-ova prijava ili fotokopija liéne karte:
~ levod iz matiéne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci) original ili ovjerena fotokopija - za sva radna mjesta;
—  Potvrda o radnom stazu nakon zavriene srednje struéne spreme, uz napomenu du se kao potvrda o radnom

stazu moze dostaviti i Uvjerenje o ¢injenicama iz matitne evidencije nadlezne institucije za penzijsko i

invalidsko osiguranje (listing) #a sva radna mjesta;

7a radno mjesto pod brojem 3. Visi referent  materijalni knjigovoda u Odsjeku za knjigovodstyvend -

materijalne poslove - dokaz o poznavanju rada na ratunaru (original ili ovjerena fotokopija):

7a radno mjesto pod brojem 6. Samostalni kuhar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga - dokaz o

stedenoj VKV struénoj spremi (original ili ovjerena fotokopijal;

7Za radno mjesto pod br. 3. Visi referent - materijalni knjigovoda u Odsjeku za knjigovodstveno - materijalne

poslove - poloZen struéni ispit za namjestentke.

Leuzetno, ukoliko kandidat nema polozen struéni ispit, moZe biti primljen u radni odnos uz obavezu da isti

polozi u roku od 6 ($est) mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa.

Ovjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten iz drzavne

sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini

(#a sva radna mjesta);
—  Ovjercna izjava da nije obuhvacen odredbom Elana [X. 1. Ustava Bosne i Hercegovine {#a sva radna mjesta),
leabrani kandidati ¢ biti duzni dostaviti ljekarsko uvierenje o zdravstvenoj sposobnosti i uvjerenje da se protiv kandidata
ne vodi kriviéni postupak (ne starije od 3 mjeseca), prilikom zasnivanja radnog odnosu/stupanja na rad.
leabrani kandidati pedlije?u obavezi probnog rada u trajanju od 3 (tri) mjeseca.
Javni oglas ostaje otvoren 135 (petnaest) dana od duna objavljivanja Javnog oglasa u dnevnim listovima (radunajudi od
dana posljednje objave),
Makon proteka roka za dostavljanje prijava po objavljenom Javoom oglasu, nadlesna Komisija moze obaviti intervju sa
kandidatima koji ispunjavaju sve uslove predvidene Javnim oglasom, a koji su se prijavili na radno mjesto br. 3. Vidi
referent - materijalni knjigovoda u Odsjeku za knjigovodstveno - materijalne poslove.
(O mjestu i vremenu obavljanja intervjua, kandidati ¢e bitl obavjesteni putem web stranice Sluibe
www, fhihsluzbazazajednickeposlove.gov.ba,
Svojerudno potpisane prijave sa NAZNACENIM BROJEM RADNOG MJIESTA na koje sc kandidat prijavljuje, us
kratku biografiju i svu trazenu dokumentaciju kandidati mogu predati neposredno ili dostavili preporuceno podtom, na
adresu:
Shuzha za zajednicke postove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine L. Hamdije Cemerfica br, 2, 71000
Sarajevo sa naznakom za “Javni oglas™ ug navodenje broju radnog mijesta na koje se kandidat prifavijige,
Nepotpisane, nepotpune, neurcdne i neblagovremene prijave nece se uzetl u razmatranje, a Sluzba radriava pravo da
izvrdi djelimiéno popunjavanje ili da ponisti Javni oglas. —
Napomena: Liéni podaci kandidata obraduju se u svrhu provodenja ﬁaﬁm oglasa, u skladu sa Zakonom o zastiti

licnih podataka (~Sluzbeni glasnik Bill”, br. 12:25). L% (ol __:-;,-1%&
i Fa -"'&

Detaljno obaviestenje o obradi licnih podataka dostupno j&na weh struniei Sl za vajednicke poslove organa i tijela

: o : ; . L) Gy N H ]
Federacije Bosne i Hercegovine: www fbihsluzbasasajednickeposlove.gov B S g |
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BOSNA T HERCEGOVINA EOCHA H XEPHENOBHIA

FEDERACIA BOSNE 1 HERCEGOVINE GEAEPALINIA BOCIHE H XEPHEIOBHHE
Stuiba za zajedniche postove organa § Caynetia 1a 3ajedmitaKe ROCIOEE opeani u
tijela Federncife Bosie i Hercegovine mifena pedepayuje bocine w Xepuecodune

BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA T HERZEGOVINA
General Services Office of
Federation Bosmia and Herzegovina

Na osnovu Odluke o raspisivanju Javnog oglasa broj: 01-30-3478/26 od 14.10.2026. godine, direktor Sluzbe za
zajednitke poslove organa i tijela Federacije Bill donosi:

OBAVJESTENJE

o obradi litnih podataka

U skladu sa Zakonom o zaftiti liénih podataka (“Sluzbeni glasnik BiH”, br. 12/25), SluZba za zajednitke
poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: kontrolor) obavjestava kandidate da se
njihovi liéni podaci obraduju u svrhu provodenja postupka po Javnom oglasu za prijem namjestenika u radni
odnos na neodredeno vrijeme (Odluka braj; 01-30-3478/26 od 14.10.2026. godine).

Obrada liénih podataka vrdi se radi ispunjavanja zakonskih obaveza kontrolora i provodenja radnji u vezi sa
prijavom kandidata na javni oglas,

Licni podaci koji se obraduju obuhvataju podatke dostavljene u prijavi i pratecoj dokumentac iji, a koriste se
iskljuéive u navedenu svrhu.

Podaci ée se cuvali do okonéanja postupka javnog oglasa, nakon éega ¢e biti brisani ili arhivirani v skladu sa

. J_ﬂl REKTOR

vazecim propisima.

Datum: 19.10.2026, godine

Hamdije Cemerlica br. 2 71000 Sarajevo, Telefon: + 387 33 66 34 24 Fax: + 387 33 2230 14



