Na temelju &l. 20.a Zakona o radu Federacije BiH (,Sluzlbbene novine F BiH“
broj 26/16 i 89/18, 44/22), ¢cl. 73. Zakona o visokom obrazovanju u
Hercegovacko-neretvanskoj zupaniji, (,Narodne novine HNZ-a“ broj 4/12),

cl. 18. Statuta Sveucilista u Mostaru, ¢l. 9. Pravilnika o radu Sveucilista u

Mostaru, raspisuje se:

JAVNI NATJECAJ
za prijem u radni odnos na Sveucilistu u Mostaru
za potrebe ustrojbene jedinice Ekonomskog fakulteta

Predmet javnog natjecaja:
Objavljuje se javni natjecCaj za prijem u radni odnos na neodredeno
vrijeme na radna mjesta:

1. Visireferent za diplomske i poslijediplomske studije — 1 izvrsitelj
2. Spremacica- 1 izvrsitelj

Mjesto rada
Mjesto rada je u Mostaru, SveuciliSte u Mostaru, ustrojbena jedinica
Ekonomski fakultet, Matice hrvatske br. 7

Kratak opis poslova

1. Visireferent za diplomske i poslijediplomske studije — 1 izvrSitel;j:
- Provodi odluke i druge akte Znanstveno-nastavnog vijeca i Dekana,

vrsi sve administrativno-tehni¢cke poslove u vezi upisa studenata,
priprema popise za provodenje razredbenih postupaka i pripremai
obraduje podatke kandidata za razredbeni postupak, kontrolira i
kompletira zapisnike o odrzanim ispitima, informira studente o
pravilima studija sukladno vazedim propisima, prati promjenu
zakona, propisa i akata te primjenu istih, suraduje s referentom za
mati¢ne knjige i druge administrativhe poslove, obavlja i ostale
poslove iz djelokruga rada sluzbe i Fakulteta.

. Spremacica- 1 izvrsitelj

Odrzava cistoc¢u radnih, sanitarnih i ostalih prostorija u zgradi i oko
nje, Cisti i odrzava okolisni prostor koji koristi Fakultet, iznosi otpadni
materijal do kontejnera, vrsi sve ostale poslove cisc¢enja, kontrolira na
kraju radnog vremena sve prostorije i iste zakljuc¢ava, te o svim
uocenim nedostatcima, kvarovima i ostedenjima obavjestava



referenta na odrzavanju objekata, vrsi i druge poslove iz djelokruga
rada.

Detaljan opis poslova odreden je Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sveucilista u Mostaru.

IV. Opdiuvjeti:
- daje osoba drzavljanin BiH;
- daimanavrsenih 18 godina zivota;
- da osoba ima opdu zdravstvenu sposobnost (samo kandidati koji
budu izabrani duzni su dostaviti lije¢nicko uvjerenje o opcoj
zdravstvenoj sposobnosti).

V. Posebni uvjeti:
1. Visi referent za diplomske i poslijediplomske studije

- zavrsen prvi ciklus obrazovanja ili ekvivalent drustvenog smjera, dobro
poznavanje jednog svjetskog jezika, te dobro poznavanje rada na
racunalu.

2.Spremacica
- zavrsena srednja skola (SSS) ili NK ili KV radnik.

VI. Potrebna dokumentacija
Uz vlastoru¢no potpisanu prijavu na Natjecaj s obveznom naznakom
naziva radnog mjesta kandidati su duzni dostaviti sljedece dokumente
(original ili ovjerena preslika):
vlastoruc¢no potpisan zivotopis s adresom, kontakt telefonom i e-mail
adresom;
izvod iz maticne knjige rodenih;
uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od danaizdavanja);
diplomu o zavrsenom obrazovanju;
dokaz o poznavanju rada naracunalu (1.)
dokaz o poznavanju jednog svjetskog jezika (1.)

Napomena:

Navedeni dokumenti prilazu se u originalu ili ovjerenoj preslici.

lzabrani kandidat e biti duzan dostaviti lijecnicko uvjerenje o opcoj
zdravstvenoj sposobnosti prije zakljudivanja ugovora o radu.



lzbornom procesu mogu pristupiti samo kandidati koji su podnijeli
pravovremenu prijavu i koji su prilozili sve dokaze o ispunjavanju opdih i
posebnih uvjeta za radno mjesto koje je predmet natjecaja.

Kandidati koji ispunjavaju navedeno bit ¢e pisanim putem (putem e-maila)
obavijesteni o datumu odrzavanja prethodne provjere znanja, sposobnosti i
vjestina koja ¢e se obaviti putem intervjua.

Ako kandidat koji se prijavio za radno mjesto ne pristupi intervjuu, smatrat ¢e
se da je odustao od sudjelovanja u natjecajnoj proceduri.

Rok za dostavljanje prijava je 15 dana od dana objavljivanja.

Javni natjecaj objavit ¢e se u dnevnim novinama “Vecernji list” i na web-
stranici Sveucilista u Mostaru (www.sum.ba.)
Nepotpune, nepravodobne i neuredne prijave nede se uzeti u razmatranje.

Prijavu, vlastoru¢no potpisanu, s potrebnom dokumentacijom u zatvorenoj
omotnici dostaviti postom ili osolbbno na adresu:

“Sveuciliste u Mostaru
Ekonomski fakultet
Matice hrvatske br. 7
88 000 Mostar”

s naznakom:

1. ,Prijavananatjecaj za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto visi
referent za diplomske i poslijediplomske studije — 1 izvrsSitelj - NE
OTVARATI

2. ,Prijava na natjecaj za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto
spremacice — 1 izvrsitelj - NE OTVARATI

Rektor
prof. dr. sc. lvo Colak, v.r.



