
Na temelju čl. 20 .a Zakona o radu Federacije BiH („Službene novine F  BiH“ 

broj 26/16 i 89/18 , 44/22 ),  čl. 73. Zakona o visokom obrazovanju u 

Hercegovačko -neretvanskoj županiji, („Narodne novine HNŽ -a“ broj 4/12),  

čl. 1 8 . Statuta Sveučilišta u Mostaru, čl. 9. Pravilnika o radu  Sveučilišta u 

Mostaru, raspisuje  se :  

 

 
JAVNI NATJEČAJ  

za prijem u radni odno s  na Sveučilištu u Mostaru  

za potrebe ustrojbene jedinice Ekonomskog fakulteta  

 

 

 

I. Predmet javnog natječaja:  

Objavljuje se javni natječaj za prijem u radni odnos na neodređeno 

vrijeme  na ra d n a  mjest a : 

1.  Viši referent za diplomske i poslijediplomske studije  –  1 izvršitelj  

2.  Spremačica - 1 izvršitelj  

 

II. Mjesto rada  

Mjesto rada je u Mostaru, S veučilište u Mostaru, u strojbena jedinica 

Ekonomski fakultet , Matice hrvatske br. 7  

 
 

III. Kratak o pis poslova  

1.  Viši referent za diplomske i poslijediplomske studije  –  1 izvršitelj:  

- Provodi odluke i druge akte Znanstveno -nastavnog vijeća i Dekana, 

vrši sve administrativno -tehničke poslove u vezi upisa studenata , 

priprema popise za provođenje razredbenih postupaka i priprema i 

obrađuje podatke kandidata za razredbeni postupak, kontrolira i 

kompletira zapisnike o održanim ispitima, informira studente o 

pravilima studija sukladno važećim propisima, p rati promjenu 

zakona, propisa i akata te primjen u  istih, surađuje s referentom za 

matične knjige i druge a dministrativne poslove, obavlja i ostale 

poslove iz djelokruga rada službe i Fakulteta .  

 

2.  Spremačica - 1 izvršitelj  

- Održava čistoću radnih, sanitarnih i ostalih prostorija u zgradi i oko 

nje, čisti i održava okolišni prostor koji koristi Fakultet, iznosi otpadni 

materijal do kontejnera, vrši sve ostale poslove čišćenja, kontrolira na 

kraju radnog vremena sve prostorije i iste zaključava, te o svim 

uočenim nedostatcima, kvarovima i oštećenjima obavještava 



referenta na održavanju objekata, vrši i druge poslove iz djelokruga 

rada .  

Detaljan opis poslova određen je Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i 

sistematizaciji  radnih mjesta Sveučilišta u Mostaru.  

 

IV.  Opći uvjeti:  

- da je osoba državljanin BiH;  

- da ima navršenih 18 godina života;  

- da osoba ima opću zdravstvenu sposobnost  (samo kandidati koji 

budu izabrani dužni su dostaviti liječničko uvjerenje o općoj 

zdravstvenoj sposobnosti) . 

 

V. Posebni uvjeti:  

1 . Viši referent za diplomske i poslijediplomske studije   

- završen prvi ciklus obrazovanja ili ekvivalent društvenog smjera, dobro 

poznavanje jednog  svjetskog jezika, te dobro poz navanje rada na 

računalu.  

 

2 . Spremačica   

- završena srednja škola (SSS) ili NK ili KV radnik.  

 

V I. Potrebna dokum enta cija  

Uz vlastoručno potpisanu prijavu na N atječaj s obveznom naznakom 

naziva radnog mjesta kandidati  su dužni dostaviti sljedeće  dokum ent e  

(original  ili ovjeren a  preslik a):  

- vlastoruč no  potpisan ž ivotopis s adresom , kontakt telefonom  i e -mail 

adresom;  

- izvod iz matične knjige rođenih;  

- u vjerenje o državlja nstvu (ne starije od 6 mjeseci  od dana izdavanja ); 

- d iplom u  o završenom obrazovanju ; 

- dokaz o poznavanju rada na računalu  (1.)  

- dokaz o poznavanju jednog svjetskog jezika (1.)   

 

Napomena:   

Nav edeni dokumenti prilažu se u originalu  ili ovjerenoj preslici.   
 

Izabrani kandidat će biti duž an  dostaviti liječničko uvjerenje o općoj 

zdravstvenoj sposobnosti  prije zaključivanja ugovora o radu.  
 



Izbornom procesu mogu pristupiti samo kandidati koji su podnijeli 

pravo vremenu  prijavu i koji su priložili sve dokaze o ispunjavanju općih i 

posebnih uvjeta za radno mjesto  koje je predmet natječaja . 

K andidati  koji ispunjavaju navedeno  bit će pis a nim putem  (putem e -maila) 

obaviješteni o datumu održavanja prethodne provjere znanja, sposobnosti i 

vještina  koja će se o baviti putem intervjua.  

Ako kandidat koji se prijavio za radno mjesto n e pristupi intervjuu , smatra t će  

se da je odustao od sudjelovanja u natječajnoj proceduri.  
 

Rok za dostavljanje prijava je 15 dana od dana objavljivanja.  

Javni natječaj objavit će se u dnevnim novinama “Večernji list” i na web -

stranici Sveučilišta u Mostaru (www.sum.ba. )  

Nepotpune, nepravodobne i neuredne prijave neće se uzeti u razmatranje.  
 

 

Prijavu , vlastoručno potpisanu, s  potrebnom dokumentacijom u zatvorenoj 

omotnici dostaviti poštom ili osobno na adresu:  

 

 “Sveučilište u Mostaru  

Ekonomski fakultet  

Matice hrvatske b r. 7  

 88 000 Mostar “ 
 

s naznakom : 

1.  „Prijava na natječaj  za zasnivanj e radnog odnosa za radno mjesto viši 

referent za diplomske i poslijediplomske studije –  1 izvršitelj - NE 

OTVARATI“  

2.  „Prijava na natječaj  za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto  

spremačice  –  1 izvršitelj - NE OTVARATI“  

 

 

     Rektor  

prof. dr. sc. Ivo Čolak , v.r.  

 

 

 

 

 


