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BOSNA T HERCEGOVINA
FEDERACIIA BOSNE [ HERCEGOVINE
Stndha zu zejednidke pasiove prgana i
djela Federacife Bosee § Hereegovine

BOSNIA ANT FIERZ GO TNA
FERERATION (GF BOSNIA AND HERZEGOVINA
General Serviees Office of
Federation Basnia anid Heezegoving

Na osnovu Elana 20, i 23. Zakona o namjedtenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegoving
(“Slugbene novine FRHHT, broj 49/05 i 10321} 1 clana 28, Pravilnika o unutradnjoj organizaciji Sluzbe za
zajednicke poslove organa i tijela Federacije Bosne § Hercegovine broj: 01-02-2736/25 od 17.07.2025. godine, le
Odluke o raspisivanju Javnog oglasa, broj: 01-30-1595/26 od 21.04,2026. godine, dirckior Sluzbe za Fajednidke
poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine, objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeitenika na neodredeno vrijeme u SluZbi za zajednicke
poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine

Referent unutrasnjeg osiguranja u Uredu za poslove Sluzbe u Mostaru - 1 (jedan) izvriilac:
Domar objekata u Uredu 7a poslove SluFbe u Mostaru - 1 (jedan) izvrsilac;

Graficki tehni¢ar Stampe u Pisarnici — | (jedan) izvrsilac:

Vigi relerent 7a liéne i materijalne rashode u Odsjeku za planiranje i izradu budieta,
poslove informatike — 1 {jedan) Levrdilac;

Moler u Odsjeku 2a gradevinsko — zanatske poslove 2 idva) izvriioca,

6. Bravar u Odsjeku #za gradevinsko zunatske poslove — | {jedan) izvriilac;

Domar ohjekia u Odsjeku za spremanje § uredenje prostora — | (jedan) izvrailac;
Kuhar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga - | (jedan) izvriilac:

Konobar u Odsjcku #a pruzanje ugostiteljskib usluga - 2 {dva) izvriioca;
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L. Referent unutra$njeg osiguranja u Uredu za poslove Sluzbe u Mostaru - | (jedan) izvriilac
vrii pregled posjetilaca prilikom njihovog ulaska u objekie;
kontrolise unodenje stvari i opreme koju posjetioet il zaposleni unose, odnosno iznosc iz ohjckata;
1 skladu sa uputstvom o kucénom redu, virdi kontradiverzioni pregled posjetilaca i zaposlenih koji ulaze u
ohjekle, odnosno odredent prostor;

—  prima posjetioce, vigi identifikacijo posjetil

propusnice i akreditacije te ih upuéuje najavljenom licu;

kontaklira sa zaposlenima u organima po pitanju prijema posjelilaca i servisera razne opreme;

prati povratak posjetilaca iz objekata, Y15 preuzimanje propusnica, odnosno akreditacija i kontrolise potpis

na propusnici;

~ upovori lice da se udalji s prostora ili objekia kaji &t
sadrzava lice zateteno u vrdenju krivicnog djela ili d

aca, daje im potrebne informacije, vrdi telelonsky najasvy, izdaje

iti 1i se neoviadteno nalazi 111 zadrFava na tom prostora:

jela zu koje se goni po sluzbenoj duznosti do dolaska
policije:
sprjedava ne
vorila i lica;

—  kontrolide ulazak odnosno izlazak zaposlenih iz zgrade;

_ kanirolide ulazak i izlazak vozila iz garaZe ili dvorista;

- po prethodno pismeno najavi evidentira ulazak waposlenih
evidencije u skladu sa uputstvima;
obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog,

wingteni ulazak, odnosno izlazak vorila ili lica sa priljagom iz Sticenog prostora i obavlja pregled

u objekat u neradno vrijeme, vodi 1 druge

clektro-tehnicka 3kola, maginska tehnicka teala ili Skola

Uslovi za vrienje poslova: 885 administralivho upravna,
stada, certifikat za fizicku

uéenika u privredi ili druga skola drudtvenog il tehnickog smjera, najmanje 6 mjeseci radnog

Zastitu i poloZen vatrogasni ispil.

2 Domar objekata u Ureduo za poslove Slnfbe u Mostara - I (jedan) izvriilac
viti ohilazak i kontrolu objekia za koji je zaduZen {ispravnost sanilarija, rasvjetnih tijela, vanjske i unutradnjc stolarije
i komtrolu higijenel;

stara se o ispravnosti liftova, uredaja i ostale apreme u objekiu
blagovremeno obavjeitava pomaénika dirckiora Ureda o wotenim nedostacima i kvarovima koje je potrehne otklonit
| deFura u vrijeme popravkii izvodenja radova u objektu;



—  vrii poslove raigiicavanja, preseljenja manjeg obima i uredenja prostora u objekiu koji vodi 1 stara se o njibovam
odrzavanju;
priprema salone, sale i amfiteatre uodi sastanaka, sjednica, prijema i posjeta i deiura »a vrijeme odrzavanja istih, te
iste rasprema nakon zaveienih aklivoosti;
alklanja sitne nedostatke u prostorima za koje je zaduzen;

—  vodi brigu o isticanju zastava i drugih drzavnih obiljeZja BiH na objektu i stara se o higijeni istih;

_ Vrsi raspodjelu gistovnog materijala u objekiu za koji je wuduzen;

—  vadi brigu o ¢istoéi prilaza i povriina oke objekta sa pripadajucim zelenim povriinama;

~  po potrebi obavlja madinsko pranje tepiha, itisona, kamenih podnih povesing i povrsina oko objekta;
priprema mjeseéne i godisnje fzvjestaje o radu:

- obavlja i druge poslove pe nalogu neposredno nadredenog,

Uslovi 7a vrSenje poslova; 888 - gimnazija, chnidka Skola, tkola ucenika u privredi ili drupa Skola drustvenog ili
tchnickog smjera, najmanje & mjeseci radnog staza,

3 Graficki wehnigar Stampe u Pisarnici — 1 (jedan) izvrsilac

vrii rukovanje i redovno odrzavanje masina ra Stampanje materijala;

priprema i Stampa na offset masini:

stara s¢ o kvalitetu Stampanih materijala;

kontrolise vrienje unosa i obrade tekstova, kuo i konacan izgled teksta,

stara sc o pravilnom rukovanju i redovnom odrzavanju uredaja za Stampanje i umnokavanje;
viai kontrolu utroika materijala:

priprema mjeseéne i godidnje izvjestaje o radu Stamparije;

ohavlju i druge poslove po nalogu neposredne nadredenog,

Uslovi za vrienje poslova: S88 - grafitka ehnicke skola, najmanje 10 mjeseci radnog stk | VKV grafitke struke
oTset masinista

4. Viti referent za ligne i materijalne rashode u Odsjeku za planiranje i izradu budZeta, finansijske
poslove i poslove informatike — 1 (jedan) ievriilac

—  wrii pripreme za obracun placa za Sluzbu i budzetske korisnike;
—  vrii obradu placa sa svim potrebnim obragunima;
— i obragun nuknade xu bolovanje:
izraduje zahtjeve za relundaciju bolovanju;
izraduje godisnje izvjeitaje o lignim primanjima, GIP-obrazce i mjcseeni izvjeitaj prihoda MIP-obrasce:
obavlja sve administrativno-struéne poslove u vezi sa lignim primanjima i njihove evidencije;
izraduje i2vjestaje o utrofku sredstava po namjeni,
prati izvriavanje finansijskih poslova i predeaduna sredstava organa uprave;
kontrolise radunske | zakonske ispravnosti preusetih finansijskih dokumenata;
vidi kompletan unos podataka za Sluzbu i budietske korisnike sve potrebne elemente »a obradun placa u
jedinstveni racun Trezora-Budfela Federacije Bill;
izraduje reklamacije na obradun plade i ostale abradune za Sluzbu i budzetske korisnike;
abavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog,
Uslovi za vrienje poslova: 558 ckonomska, gimnazija, upravoa ili druga srednja Skola drustvenog ili tehnitkog smjera,
najmanje 10 mjeseci radnog staza, poloZen struéni ispit ¥ namjeitenike i poanavanje rada nu racunarn

5 Moler u Odsjeku #a gradevinsko — zanatske puslove — 2 (dva) izvriioca

— vrii poslove rekuceg odrzavanja widnih i fasadnih povrsina u objektima;
vl farbanje stolarije 1 bravarije:
v farbanje greinih tijela i cijevi (radijatoral;
vrii potrebnu zadtitu podnih obloga, opreme i namjestaja PV Tolijom i)
te uklanjanje nakon zavrienog posla;
obavlja i druge poslove po nalogu nepostedng nadredenog,

crep trakama predvidenim za tu namjenu,

4§55 - gkola ugenika u privredi — moler, eradevinsko-geodetska Skola-moler il druga

Uslovi za vrienje poslova:
tehnitkog smjera. najmanje & mjescl radnog staia



6. Bravar u Odsjeku za gradevinsko — zanatske poslove — 1 (jedan) izvriilac

— kontrolise ispravnost bravarskih pozicija u objektima;
~ wrii odrzavanie i opravko bravarskih pozicija u objektima i oko istih;
vréi izradu jednostavnih bravarskih pozicija, koju omogucava raspoloZiva oprema i alat;
predlage voce opravke bravarskih pozicija, za koje je potreban angazman tredih lica;
—yrgi montadu | demontazu svih jednostavnih pozicija bez obzira na vrstu malerijala od kojih se iste sastoje;
—  ohavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog

Uslovi #za vricnje poslova, $58 - skola maginskih zanimanja - VKV bravar, najmanje 10 mjeseci radnog staia.
s Domar objekta u Odsjeku za spremanje i uredenje prostora — 1 (jedan) ievriilac

vréi obilazak i kontrolu objekta za keji je zaduZen (ispravnost sanitarija, rasvjetnih tijela, vanjske i unuirasnje stolarije
i kontrolu higijene):
blagovremeno obavjedtava oslale odsjeke u Odjeljenju za investiciono i tekuée odrzavanje za otklanjanje uocenih
kvarova i nedostataka i dezura u vrijeme popravki kvarova i izvodenja radova u objektu;
vidi poslove radtiséavanja, preseljenja manjeg obima i uredenja prostora u objektima koje odriava SluZba;

~  priprema salone, sale | amfiteatre uodi sastanaka, sjednica, prijema i posjeta i deZura za vrijeme odriavanja istih, Lo
iste rasprema nakon zavidenih aktivoosti;

—  otklanja sitne nedostatke u prostorima za koje je zaduzen;
vrdi unodenje fistovnog materijala u objekat za koji je zadufen i raspodjelu istog;
vrii iznodenje neupotrebljivog namjestaja i opreme iz objekta i ulovar u vorilo za ndvoz istog;

— vodi brigu o isticanju zastava i drugih drzavnih obiljezja Bill na objekiu i stara s¢ higijeni istih;
po potrebi vidi ¢iscéenje prilaza objeku i povriina ok objekta sa pripadajucim selenim povrdinama (kofenje trave,
giganje zive ograde i sakupljanje lidca), a u zimskom periodu ¢idéenje snijega’leds oko objckata i posipanje soli protiv
poledice;

—  po potrebi obavlja masinsko pranje tepiha. ftisona, kamenih i drugih vrsta podnih obloga, povriina oko objekta;

—  priprema mjeseéne i godidnje izvjestaje o rudu;
ohavlja i druge poslove po nalogu nepasredne nadredenog.,

Uslavi za vrienje poslova: $88- gimnazija, tehnicke kola ili Skola utenika u privredi, najmanje & mjeseci radnog staza

K. Kuhar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga - 1 {jedan) izvriilac,

pomaze u pripremanju svib jela;
odgovara 71 utrodak materijala prema propisanim normativima;
utestvuje u pripremi sirovina i vedi izradu polugotovih i getovih protavoda,
—  odgovara za ispravnost Zivernih namirnicy;

adrzava higijenu osnovnih sredstava, inventara 1 prostora,
adgovara za pravilnu upotrebu i koristenje uredaja, inventara i opreme u kuhinji;
abavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog.

Uslovi 7a vrienje poslova: S55 - ugostiteljsko turisticka skola, KV kuhar ili kuharski tehnolog, najmanje fi mjeseci radnog

sl
9, Konobar u Odsjeku za prufanje ugostiteljskih usluga - 2 (dva) ievriioca

— prihwvaéa goste, prima porudzbine, posluFuje i isprada goste;
~ naplacuje usluge prema utvrdenom cjenovniku i irdaje liskalni ratun za prudenu ugostiteljsku vslugzw;
svakodnevno predaje pazare, dufi robu i odgovara zi njenu upotrebu;
vrdi trebovanje, zaduzuje pica i napitke, W& pica i napitke i neposredno spravlja tople napitha;
pere sude, pelira opremu i inventar;
duzi i odgovara za stanje ispravnosti 1z suduzenje robe i prisustvuje popisu roba. odrzava higijenu osnovnib
sredstava, invenlura i proslora;
_ gisti i vodi ratuna o gistoéi stolova | malog stolnog inventara;
—  ohavlja i druge poslove po nalogu nepostedne nadredenog,
Uslovi za vricnje poslova:  SSS- ugostiteljsko turisticka skola ili 3kola drudtvenog ili tehnickog smjera, najmanje G
mjeseci radnog slaza i pusnavanje rada na radunaru

priloZiti sljedeéu doku mentaciju (original ili ovjerene folokopije):

Uz prijavu za Javni oglas potrebno je
du ista mora biti svojeruéno polpisana su naznakom radnog mjesta na

Prijava na Javni oglas, uz napomenu
koje se kandidat prijavljuje (za sva radna mjesta),



—  Diploma o trazenoj struénoj spremi - original ili avjerena fotokeopija (za sva radna mjesta);
Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) original ili ovjerena fotokopija za sva radna mjesta, uz
napomenu da se kao validan dokument neée priznavati CIPS-ova prijava ili Totokopija litne karte;
- lzvod iz matiéne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci) original ili ovjerena fotokopija - za sva radni mjesti;
—  pPorvrda o radnom stazu nakon zavriene srednje strudne sprome, Uz napoment da se kao potvrda o radnom
stazu mode dostaviti i Usjerenje o &injenicama iz matiéne evidencije nadle#ne institucije za penzijsko i
invalidsko osiguranje (listing) za sva radna mjesta;
Za radno mjesto pod brojem 1, Relerent unutraénjeg osiguranja u Uredu za poslove Sluzbe u Mostare —
certifikat #a fizicku zadti i polofen vatropasni ispit:
— 7aradno mjesto pod brojem 4. Visi referent za licne | materijalne rashode u Odsjeku za planiranje | izradu
budzeta, finansijske poslove i poslove informatike i 9. Konobar u Odsjeku za pruzanje ugostiteljskih usluga.
dokaz o pornavanju rada na ra¢unaru (original ili ovjerena fotokopijal
Za radno mjesto pod br. 4 Visi referent za liéne § materijalne rashode u Odsjeku 2 planiranje 1 izradu
budzeta, finansijske poslove i poslove informatike - polozen struéni ispit za namjestenike.
lruzetno. ukoliko kandidat nema poloZen strudni ispit, moée biti primljen u radni odnos uz obavezu da st
polozi u roku od 6 (3est) mjesect od dana #aanivanja radnog odnosa.
Ovjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten 12 driavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kaene na bilo kojem nivou viasti u Federaciji, odnosno Bosni 1 Elercogovin
(a1 sva Tadna mjesta):
(}vjerena ixjava da nije obuhvacen odredbom ¢lana 1X. 1. Ustava Bosne i Hercegovine (za sva radna mjesti).

lrabrani kandidati ée biti duzni dostaviti ligkarsko uvjerenje o zdravstvena) sposohnosti | uvjerenje da se protiv kandidata
ne vodi kriviéni postupak (ne starije od 3 mijeseca), prilikom zasnivanja radnog odnosa/stupanja na rad.

[zabrani kandidati podlijeu obavezi probnog rada u trajanju od 3 (1ri) mjeseca.

Javni nglas ostaje otveren 15 (petnaest) dana od dana ohjavljivania JTavnog oglasa u dnevnim listovima (rafunajudi od
dana posljednje objave),

Svojerudno polpisane prijave sa NAZNACENIM BROJEM RADNOG MJESTA na koje se kandidat prijavijuje, us
kratku biografiju i svu trazenu dokumentaciju kandidati mogu predati neposredno ili dostaviti preporutena poitom, na
adresu:

Stuzha za tajednicke postove organa i tifela Federacije Bosne i Hercegovine UL Hamdije Cemerlica br. 2, 71.0U0
Sarajevo sa naznakom za “Javid ogles "z mavodenje broju radnag mjesta na koje se Landidot prijaviiufe.

Nepotpisane, nepolpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje, a Sluzba zadriava pravo da

izvrai djclimiéno popunjavanje ili da ponisti Javni oglas,

Napomena: Litni podaci kandidata obraduju se u svrhu provodenja ovog javnog oglasa, u skladu sa Zakenom v Fastit
licnih podataka (“Sluzbeni glasnik Bill”, br. 12/25)

Detaljno ohavje$tenje o obradi liénih poditaka dostupne je na web stranici Sluzbe xa zjednicke poslove organa i tijela
Federacijc Bosne i Hercegovine: www. {bihslusbusazajednickeposlove.gov.ba.
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BOSNIA AND HERZEGOVINA
FEDERATION OF BOSNIA T HERZEGOVINA
General Services Office of
Federation Bosmia ond Hercegoving

Na osnovu Odluke o raspisivanju Javnog oglasa broj: 01-30-1595/26 od 21.04.2026. godine, direktor Sluzbe #a
rajednicke poslove organa i tijela Federacije Bill donosi:

OBAVJESTENJE

o obradi liénih podataka

U skladu sa Zakonom o zadtiti liénih podataka (“Sluzbeni glasnik BiH", br. 12/25), Slufba za rajednicke
poslove organa i tijela Federacije Bosne i [ercegovine (u daljem tekstu: kontrolor) obavjestava kandidate da se
njihovi liéni podaci obraduju u svehu provodenja postupka po Javnom oglasu za prijem namjestenika u radni
odnos na neodredeno vrijeme (Odluka broj: 01-30-1595/26 od 21.04.2026. godine).

Obrada lignih podataka vri se radi ispunjavanja zakonskih obaveza kontrolora i provadenja radnji u vezi sa
prijavom kandidata na javni oglas.

Litni podaci koji se obraduju obuhvataju podatke dostavljene u prijavi i prateéo] dokumentaciji, a koriste se
iskljuéivo u navedenu svrhu.

Podaci ée se cuvati do okonéanja postupka javnog oglasa, nakon ega e biti brisani ili arhivirani u skladu sa
varedim propisima.

|quKIGR

L. Swlllledl]l LALITIRL

Datum: 21.04.2026. godine S 4 \,/ :

famdife Cemerfica br. 2 7H000 Sarajevo, Telefon: + 387 33 66 34 24 Fax:+ 38733 223014



