
 

Bosna i Hercegovina 

Federacija Bosne i Hercegovine 

Ţupanija Posavska 

Ministarstvo unutarnjih poslova 

Orašje 

Broj: 02-1-02-314-2/26 

Orašje, 7.10.2026. godine 

 

 Na temelju članka 62. Zakona o drţavnim sluţbenicima i namještenicima u tijelima 

drţavne sluţbe u Ţupaniji Posavskoj („Narodne novine Ţupanije Posavske“ broj: 9/13, 11/13, 

2/14, 6/17) i Zaključka Vlade Ţupanije Posavske o davanju prethodne suglasnosti ministru 

unutarnjih poslova Ţupanije Posavske za popunu upraţnjenog radnog mjesta broj: 01-02-

630/26, od 30.9.2026. godine, ministar unutarnjih poslova Ţupanije Posavske objavljuje 

 

 

JAVNI NATJEČAJ 

za popunu radnog mjesta namještenika u  

Ministarstvu unutarnjih poslova Ţupanije Posavske 

 

POZICIJA:  

- „Viši referent za putne isprave“ u Odsjeku za administraciju Orašje, Uprava za 

administraciju i potporu - 1 izvršitelj na odreĎeno vrijeme. 

 

Radni odnos namještenika se zasniva na jednu godinu. 

 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: 

- zaprima i kompletira zahtjeve u svezi sa izdavanjem putnih isprava;  

- obraĎuje sve akte u svezi putnih isprava (provjera identiteta u matičnim uredima, 

provjera ograničenja i zabrana);  

- pruţa stručnu pomoć graĎanima u ostvarivanju njihovih prava u svezi sa izdavanjem 

putnih isprava;  

- unosi podatke u program IDDEEA na daljnju obradu;  

- preuzima izraĎene putne isprave i iste uručuje strankama;  

- vodi evidencije zaprimljenih zahtjeva, uručenih, izgubljenih i oduzetih putnih isprava;  

- deponira i poništava izgubljene putne isprave;  

- obraĎuje statistička i druga izvješća iz ove oblasti;  

- odgovoran je za blagovremeno i zakonito izvršavanje poslova i zadataka;  

- sudjeluje u provoditeljanju postupka u svezi zamjene putnih isprava čiji rok nije 

istekao;  

- vodi postupak u svezi sa izdavanjem duplikata putnih isprava (izgubljeno, otuĎeno 

GPI 1, GPI 2);  

- izdaje uvjerenja o posjedovanju odnosno neposjedovanju putnih isprava;  

- provodi postupak nedostupnosti jednog od roditelja radi davanja suglasnosti za 

izdavanje putne isprave malodobnoj osobi;  

- po zahtjevu Diplomatsko-konzularnih predstavništava BiH obavlja provjere i daje 

suglasnost za izdavanje putnih isprava graĎanima koji privremeno borave u 

inozemstvu; 



- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada Odsjeka koje odredi neposredni 

rukovoditelj. 

UVJETI ZA PRIJEM U RADNI ODNOS NAMJEŠTENIKA: 

 

1. Opći uvjeti za prijem u radni odnos namještenika: 

- da je drţavljanin Bosne i Hercegovine; 

- da je stariji od 18 godina; 

- da ima vrstu i stupanj školske naobrazbe potrebne za obavljanje poslova radnog 

mjesta prema Pravilniku o unutarnjoj organizaciji tijela drţavne sluţbe; 

- da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova predviĎenih za to radno mjesto; 

- da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraţnjenog radnog mjesta nije 

otpušten iz drţavne sluţbe kao rezultat stegovne mjere na bilo kojoj razini vlasti u 

Bosni i Hercegovini; 

- da nije obuhvaćen odredbom članka IX 1 Ustava Bosne i Hercegovine; 

- da se ne vodi kazneni postupak protiv tog kandidata, odnosno da mu pravomoćnom 

sudskom presudom nije izrečena zaštitna mjera zabrane obavljanja poslova u drţavnoj 

sluţbi, a čije trajanje nije isteklo od dana objavljivanja javnog natječaja. 

 

2. Posebni uvjeti za prijem u radni odnos namještenika: 

- SSS-IV stupanj školske spreme ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazija  

- poloţen stručni upravni ispit (kandidat koji nema poloţen stručni upravni ispit, a bude 

primljen u radni odnos, obvezan je poloţiti stručni upravni ispit u roku od šest mjeseci 

od prijema u radni odnos) 

- najmanje deset mjeseci radnog staţa u SSS. 

 

PODNOŠENJE PRIJAVA: 

Uz prijavu koja sadrţi naznaku pozicije za koju se kandidira, kandidat je duţan dostaviti 

sljedeću dokumentaciju: 

- uvjerenje o drţavljanstvu  

- dokaz o odgovarajućoj stručnoj spremi - obrazovanju (svjedodţba o završenoj SSS-IV 

stupanj školske spreme ekonomskog ili upravnog smjera ili gimnazija i rješenje o 

nostrifikaciji svjedodţbe, odnosno rješenje o priznavanju inozemne obrazovne 

kvalifikacije, ukoliko obrazovanje nije stečeno u BiH ili je stečeno u nekoj od drţava 

nastalih raspadom SFRJ nakon 6.4.1992. godine) 

- potvrda/uvjerenje o radnom staţu u trajanju od najmanje deset mjeseci u SSS 

- izjavu kandidata vlastoručno potpisanu i ovjerenu od strane nadleţnog općinskog 

tijela ili notara da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upraţnjenog radnog 

mjesta po ovom natječaju nije otpušten iz drţavne sluţbe kao rezultat stegovne mjere 

na bilo kojoj razini vlasti u Bosni i Hercegovini  

- izjavu kandidata vlastoručno potpisanu i ovjerenu od strane nadleţnog općinskog 

tijela ili notara da nije obuhvaćen odredbom članka IX 1 Ustava Bosne i Hercegovine 

- uvjerenje o ne voĎenju kaznenog postupka, ne starije od tri mjeseca 

- dokaz o poloţenom stručnom upravnom ispitu. 

 

Kandidat je duţan traţenu dokumentaciju dostaviti u originalu ili ovjerenoj preslici. Ovjerene 

preslike ne smiju biti starije od tri mjeseca, u odnosu na dan podnošenja prijave. 

 

NAPOMENE: 



U razmatranje će se uzeti i prijave kandidata koji nemaju poloţen stručni upravni ispit. 

Kandidat koji bude primljen u radni odnos, a nema poloţen stručni upravni ispit, obvezan je 

poloţiti stručni upravni ispit u roku od šest mjeseci od prijema u radni odnos. 

 

 

Izabrani kandidat će biti duţan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije 

preuzimanja duţnosti namještenika. 

Prijavu na natječaj sa traţenom dokumentacijom treba dostaviti u roku od 15 (petnaest) dana, 

računajući od dana objavljivanja Javnog natječaja na sluţbenoj internet stranici Vlade 

Ţupanije Posavske, a isti će biti objavljen i na oglasnoj ploči Ministarstva unutarnjih poslova 

Ţupanije Posavske i na oglasnoj ploči Sluţbe za upošljavanje Ţupanije Posavske. 

 

 

Prijava na Javni natječaj sa traţenom dokumentacijom dostavlja se putem pošte, preporučeno, 

na adresu: 

 

 

MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA ŢUPANIJE POSAVSKE 

POVJERENSTVO ZA PROVOĐENJE JAVNOG NATJEČAJA ZA PRIJEM 

NAMJEŠTENIKA 

Treća ulica broj 20 

76270  ORAŠJE 

 

sa naznakom za: 

 

Javni natječaj za popunu radnog mjesta namještenika – „Viši referent za putne isprave“  

u Odsjeku za administraciju Orašje, Uprava za administraciju i potporu   

– NE OTVARATI. 

 

Nepotpisane, nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje. 

 

                    Ministar 

 

         Đuro Delić 

 


